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Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора 
отдела камеральных проверок № 6                                                                     Межрайонной ИФНС России № 21 по Санкт-Петербургу    
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 6 Межрайонной ИФНС России № 21 по Санкт-Петербургу (далее – старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.

3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере имущественного налогообложения, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты имущественных налогов, регулирование в сфере налогообложения природных ресурсов, регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налога на доходы физических лиц, администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налогов и сборов, и страховых взносов, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, осуществление налогового контроля, осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок, регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц, администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом начальника Межрайонной ИФНС России № 21 по Санкт-Петербургу (далее – Инспекция).

5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
II. Квалификационные требования

для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности  старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования:

6.1. Наличие высшего образования;

6.2. Требований к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляется.

6.3. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знания основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний: 

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Федеральный закон от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в части определения кадастровой стоимости имущества);

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";

Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке";

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 г. № 938 "О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации";

приказ МВД России от 24 ноября 2008 г. № 1001 "О порядке регистрации транспортных средств";

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ (Глава X. "Плата за землю и оценка земли");

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 г. № 117-ФЗ) (Глава 28. Транспортный налог; Глава 31. Земельный налог);

приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н "Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств";

приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению";

приказ Минфина России от 17 марта 2015 г. № 38н "О порядке формирования и представления главными распорядителями средств федерального бюджета обоснований бюджетных ассигнований";

приказ ФНС России от 20 февраля 2012 г. № ММВ-7-11/99 "Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения";

приказ ФНС России от 28 ноября 2011 г. № ММВ-7-11/696 "Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогу в электронном виде и порядка ее заполнения";

приказ ФНС России от 26 ноября 2014 г. № ММВ-7-11/598 "Об утверждении формы и формата представления сообщения и наличии объектов недвижимого имущества и (или) транспортных средств, признаваемых объектами налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым физическими лицами, а также порядка заполнения формы и порядка представления сообщения в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи";

приказ ФНС России от 22 февраля 2012 г. № ММВ-7-11/109@ (ред. от 23 апреля 2015) "Об утверждении состава реквизитов информационного ресурса "Справочная информация о ставках и льготах по имущественным налогам";

приказ Минфина Российской Федерации от 05 ноября 2009 г. № 114н "Об утверждении Порядка постановки на учет, снятия с учета в налоговых органах российских организаций по месту нахождения их обособленных подразделений, принадлежащих им недвижимого имущества и (или) транспортных средств, физических лиц - граждан Российской Федерации, а также индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента"

приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. № ММ-3-09/536@ "Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации" (Зарегистрировано в Минюсте России 19 октября 2007 г. № 10369) (в редакции приказа ФНС России от 12 января 2015 г. №  ММВ-7-11/2@ "О внесении изменений в приказ ФНС России от 17 сентября 2007 г. №  ММ-3-09/536@;

приказ ФНС России от 18 декабря 2012 г. № ММВ-7-11/973 "Об утверждении формы и формата представления сведений о воздушных судах и об их владельцах, порядка заполнения формы, а также о внесении изменений в приложение 8 к приказу ФНС России от 17 сентября 2007 г. №  ММ-3-09/536@;

приказ ФНС России от 12 ноября 2014 г. № ММВ-7-11/578 "Об утверждении формы и формата представления сведений о маломерных судах и об их владельцах, а также порядка заполнения формы и о внесении изменений в приказ ФНС России от                  17 сентября 2007 г. №  ММ-3-09/536@;

приказ ФНС России от 13 января 2011 г. № ММВ-7-11/11 "Об утверждении формы, порядка ее заполнения и формата сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество (в том числе земельные участки) и сделках с ним, правообладателях недвижимого имущества и об объектах недвижимого имущества";

приказ ФНС России от 05 декабря 2016 г. № 668@ "Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогу в электронной форме и порядка ее заполнения";

Закон от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 "О недрах";

Федеральный закон от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ "О соглашениях о разделе продукции";

постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г.                    № 1009 "Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации";

постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2012 г.                  № 1318 "О порядке проведения федеральными органами исполнительной власти оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов, проектов поправок к проектам федеральных законов и проектов решений Совета Евразийской экономической комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации";

глава 23 "Налог на доходы физических лиц" части второй Налогового кодекса Российской Федерации (Федеральные законы от 05 августа 2000 г. №  117-ФЗ с изменениями и дополнениями);

приказ ФНС России от 30 октября 2015 г. № ММВ-7-11/485@ "Об утверждении формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее представления в электронной форме" (зарегистрирован в Минюсте России 25 ноября 2015 г. №  39848);

приказ ФНС России от 16 сентября 2011 г. № ММВ-7-3/576@ "Об утверждении Порядка представления в налоговые органы сведений о доходах физических лиц и сообщений о невозможности удержания налога и сумме налога на доходы физических лиц (зарегистрировано в Минюсте России 21 октября 2011 г. №  22107), в редакции приказа ФНС России от 08 декабря 2014 г. №  ММВ-7-11/617@ (зарегистрирован в Минюсте России 31 декабря 2014 г. №  35526);

приказ ФНС России от 10 сентября 2015 г. № ММВ-7-11/387@ "Об утверждении кодов видов доходов и вычетов" (зарегистрирован в Минюсте России 13 ноября 2015 г. №  39705);

приказ ФНС России от 14 октября 2015 г. № ММВ-7-11/450@ "Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме" (зарегистрирован в Минюсте России 30 октября 2015 г. №  39578);

приказ ФНС России от 13 ноября 2015 г. № ММВ-7-11/512@ "Об утверждении формы заявления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей" (зарегистрирован в Минюсте России 02 декабря 2015 г. №  39925);

приказ ФНС России от 17 марта 2015 г. № ММВ-7-11/109@ "Об утверждении формы уведомления о подтверждении права на осуществление уменьшения исчисленной суммы налога на доходы физических лиц на сумму уплаченных налогоплательщиком фиксированных авансовых платежей" (зарегистрирован в Минюсте России 02 апреля 2015 N 36699);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г.  № 51-ФЗ;

Семейный кодекс Российской Федерации "Семейный кодекс Российской Федерации";

Указ Президента Российской Федерации от 15 января 2016 г. № 13 "О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации и Федеральным фондом обязательного медицинского страхования";

Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 243-ФЗ "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";

Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 250-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";

Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 346-ФЗ "О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование";

Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования";

Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ "Об основах обязательного социального страхования";

Федеральный закон от 27 ноября 2001 г. № 155-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации";

Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации";

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

Федеральный закон от 10 мая 2010 г. № 84-ФЗ "О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности";

Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. № 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации";

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ "О страховых пенсиях";

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";

приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";

приказ Минфина России N 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. № ММ-3-1/295@ "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410"

приказ Минфина России от 30 марта 2001 г. № 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01;

приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н "Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств";

приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению";

приказ Федеральной налоговой службы от 10 октября 2016 г. № ММВ-7-11/551@ "Об утверждении формы расчета по страховым взносам, порядка его заполнения, а также формата представления расчета по страховым взносам в электронной форме";

приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ "Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам";

приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ "Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению";

приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";

Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями);

Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле";

Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности";

постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 г. "О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений и организаций";

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 "О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов";

постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 "Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации";

постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г.                 № 1088 "О государственной автоматизированной системе "Управление";

распоряжение Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 г. № 671-р "Об утверждении Федерального плана статистических работ";

приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации";

приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению";

приказ Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций";

приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. "Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410" (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 г. №  12097);

приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (с изменениями);

приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств";

приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ "Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц.

В должностной регламент гражданского служащего могут быть включены иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.

6.4.2. Иные профессиональные знания:

основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;


основы налогообложения;


основы финансовых и кредитных отношений;


общие положения о налоговом контроле;


принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации;


принципы формирования налоговой системы Российской Федерации;


порядок проведения мероприятий налогового контроля;


принципы налогового администрирования;


понятие налоговый период, отчетный период;


понятие налоговая ставка;


порядок применения налоговых льгот и исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу;

     
порядок исчисления суммы налога и сумм авансовых платежей по налогу.

практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах в служебной деятельности;

     
порядок исчисления уплаты транспортного налога, земельного налога;
     
порядок расчета расходов на освоение природных ресурсов;

основные виды доходов от источников в Российской Федерации и доходы от источников за пределами Российской Федерации;


особенности определения налоговой базы при получении доходов в натуральной форме;

    
 особенности уплаты налога на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации;

порядок обложения налогом на доходы физических лиц;

     
порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц;
     
порядок проведения мероприятий налогового контроля;


практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

     
порядок исчисления и уплаты страховых взносов;

порядок и сроки проведения камеральных проверок;

     
требования к составлению акта камеральной проверки;


основы финансовых отношений и кредитных отношений;


судебно-арбитражная практика в части камеральных проверок;


схемы ухода от налогов;

     
порядок определения налогооблагаемой базы;

сходство различных налоговых систем, связанных международными экономическими отношениями стран (на примере одной страны);


передовой зарубежный опыт налогового администрирования;

     
принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации.
6.5. Наличие функциональных знаний:

принципы, методы, технологии и механизмы проведения проверочных мероприятий, назначение и технологии организации проверочных процедур, ведения федеральных информационных ресурсов; методы и механизмы налогового администрирования; порядок исчисления федеральных, региональных и местных налогов; порядок, этапы, инструменты контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты федеральных, региональных и местных налогов; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки
6.6. Наличие базовых умений: 
общие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств для исполнения служебных обязанностей по замещаемой должности; умение рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения.

6.7. Наличие профессиональных умений:

расчет ставки вывозной таможенной пошлины на нефть сырую, добываемую на конкретном месторождении;

расчет налоговой базы при добыче угля, нефти обезвоженной, обессоленной и стабилизированной, попутного газа, газа горючего природного, газового конденсата из всех видов месторождений углеводородного сырья и иных полезных ископаемых;

оценка стоимости добытых уникальных драгоценных камней и уникальных самородков драгоценных металлов, не подлежащих переработке;
расчет налога на доходы физических лиц;
составление акта по результатам проведения камеральной налоговой проверки;
расчет налога на добычу полезных ископаемых; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов; транспортного налога, земельного налога.
6.8. Наличие функциональных умений:

наличие профессиональных навыков, необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения; 

осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов; 

обеспечение выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени; 

анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, использование опыта и мнения коллег; 

работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 

управление электронной почтой; 

подготовка презентаций, подготовка деловой корреспонденции и актов инспекции; 

использование графических объектов в электронных документах.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок  № 6,  старший государственный налоговый инспектор обязан:

           8.1. обеспечивать строгое соблюдение законных интересов и прав предприятий (организаций, учреждений) и их должностных лиц;


8.2. проводить камеральные налоговые проверки налоговых деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов и сборов налогоплательщиков, в том числе (при необходимости) во взаимодействии с другими контролирующими органами;


8.3. качественно и в установленные сроки оформлять и реализовывать материалы камеральных налоговых проверок, контролировать решения по камеральным налоговым проверкам;

8.4. осуществлять отбор налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок;


8.5. передавать в правовой отдел материалы камеральных налоговых проверок для обеспечения производства по делам о налоговых правонарушениях;


8.6. участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях (составление протоколов об административных правонарушениях, внесение в БД постановлений об административных правонарушениях);


8.7. осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;


8.8. работать с органами, уполномоченными лицами, обязанными в соответствии с законодательством о налогах и сборах представлять в налоговые органы информацию, необходимую для налогового контроля;


8.9. участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

8.10. обеспечивать на закрепленном направлении деятельности отдела полный учет налогоплательщиков и контроль за соблюдением ими налогового законодательства;


8.11. осуществлять работу по получению информации о деятельности налогоплательщиков из имеющихся в Инспекции информационных ресурсов, а также информации из внешних источников (информации от правоохранительных и других контролирующих органов, других данных). Мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного и результативного проведения контрольных мероприятий;


8.12. проводить анализ общих сведений о налогоплательщиках с использованием системы ЭОД, сведений, содержащихся в ФИР ЕГРН, ЕГРЮЛ, АИС Налог-3;

           8.13. проводить мероприятий налогового контроля по привлечению налогоплательщиков к ответственности, предусмотренной п.1 ст. 129.1. НК РФ в отношении непредставления, несвоевременного представления или представления вне рамок установленного формата пояснений к налоговой отчетности;

            8.14. осуществлять производство по делу в соответствии со ст.100, 101, 101.4 НК РФ в рамках камеральных налоговых проверок;  

            8.15. качественно и в установленные сроки оформлять акты и решения по камеральным проверкам налогового законодательства, контролирует решения по актам проверок;

            8.16. формировать в программе Microsoft Word Проект Акта (решения о привлечении (об отказе в привлечении) к ответственности) о нарушении законодательства о налогах и сборах в рамках ст. 101.4 Налогового кодекса РФ;

            8.17. передавать Проект Акта о нарушении законодательства о налогах и сборах в рамках ст. 101.4 Налогового кодекса РФ на визирование в правовой отдел инспекции; 

            8.18. после получения визы правового отдела инспекции регистрировать Акт о нарушении законодательства о налогах и сборах в рамках ст. 101.4 Налогового кодекса РФ в ПК «Система ЭОД», при этом дата составления Акта должна совпадать с датой его регистрации; 

            8.19. передавать в правовой отдел материалы камеральных налоговых проверок, в отношении которых составлены акты о выявленных правонарушениях;

            8.20. анализировать финансово-хозяйственную деятельность налогоплательщиков в соответствии с Концепцией системы планирования выездных налоговых проверок, утвержденных Приказом ФНС России от 30.05.2007г. № ММ-3-06/333@ на основании критериев риска; 

            8.21. проводить осмотр территорий, помещений, в соответствии со ст.92 Налогового кодекса Российской Федерации, проводить опросы свидетелей с составлением протокола, в соответствии со ст.90 Налогового кодекса Российской Федерации;


8.22. истребовать документы (информацию) о налогоплательщике или информацию о конкретных сделках в соответствии со ст. 93.1 Налогового кодекса Российской Федерации;


8.23. направлять запросы в банки в соответствии со ст. 86 Налогового кодекса Российской Федерации;


8.24. приостанавливать операции по счетам в банках организаций и индивидуальных предпринимателей в соответствии со ст. 76 Налогового кодекса Российской Федерации;


8.25. строго соблюдает требования по обращению с информационными ресурсами, содержащими сведения, составляющими служебную тайну;


8.26. получать и направлять в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;


8.27. посещает в установленном порядке для исполнения должностных обязанностей предприятия, учреждения и организации;


8.28. представлять в правовой отдел Инспекции для подтверждения (путем визирования) соответствия положениям законодательства проекты актов, решений, протоколов, приказов, указаний, и других актов организационно-распорядительного характера, представляемых на подпись (утверждение) руководству Инспекции в последнюю очередь, после визирования начальниками всех заинтересованных отделов, непосредственно перед подписанием указанных документов руководством Инспекции;

8.29. осуществлять проведение в установленном порядке дополнительных мероприятий налогового контроля, ознакомление налогоплательщиков с результатами проведенных дополнительных мероприятий налогового контроля; 

8.30. оформлять в установленном порядке результаты проведенных налоговых проверок, и принимает меры в отношении налогоплательщиков, допустивших нарушения законодательства, в рамках установленной компетенции;

8.31. осуществлять передачу в отдел урегулирования и обеспечения процедуры банкротства информации о принятом решении о привлечении налогоплательщика к налоговой ответственности;

8.32. участвовать в рамках установленной компетенции в рассмотрении жалоб (апелляционных жалоб) на акты ненормативного характера налогового органа, действия (бездействие) его должностных лиц (в части вопросов, относящимся к компетенции отдела), возражений на акты налоговых проверок, в досудебных и, при необходимости, в судебных разбирательствах;

8.33. взаимодействовать между структурными подразделениями территориального налогового органа;

8.34. разрабатывать предложений по внесению изменений в налоговое законодательство и единым подходам к проверке в рамках установленной компетенции;

8.35. обеспечивать актуализации информационных ресурсов территориального налогового органа в рамках установленной сферы деятельности;

8.36. формировать и направлять в Управление отчетности в рамках установленной компетенции.

8.37. осуществлять подготовку информационных материалов для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

8.38. осуществлять подготовку материалов и участие в работе Комиссии по легализации налоговой базы;


8.39. информировать отдел регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;

8.40. соблюдать нормы, правила и порядок доступа в информационные системы баз данных и работы в них, обеспечивая информационную безопасность на своём рабочем месте;

8.41. знать и соблюдать требования по обращению с информационными ресурсами,  содержащими сведения,  составляющими налоговую, служебную и иную, охраняемую государством тайну,

8.42. не разглашать налоговую, служебную, иную, охраняемую государством тайну и конфиденциальную информацию, ставшую известной государственному служащему в силу исполнения им должностных обязанностей,

8.43. знать, уметь и соблюдать требования обращения с информационными ресурсами,

8.44. соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка инспекции;
9.45. содержать в надлежащем порядке и сохранности рабочее место, оборудование, инвентарь;
8.46. вести в установленном порядке делопроизводство, хранить и сдавать в архив документы отдела, в том числе обеспечивать порядок учета, обращения, хранения и сдачи в архив ДСП-документов;
8.47. докладывать не позднее следующего дня начальнику отдела обо всех имевших место упущениях и ошибках в работе;
          
8.48. при нахождении вне расположения налоговой инспекции вести себя с достоинством и честью, не допускать нарушений общественного порядка и недостойных поступков по отношению к населению;
8.49. выполнять разовые задания начальника отдела, связанные с производственной деятельностью отдела;
8.50. осуществлять операции внутреннего контроля, закреплённые за сотрудником в карте внутреннего контроля
8.51. отвечать за выполнение следующих операций технологических процессов УФНС по Санкт-Петербургу:

- 103.02.02.00.0010 Регистрация объектов налогообложения налогом на игорный бизнес;

- 103.03.01.00.0000  Контроль за правомерностью применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог);

- 103.03.01.00.0010 Приём и обработка документов, связанных с применением системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

- 103.03.01.00.0020 Внесение сведений в Журнал учёта документов, связанных с применением ЕСХН, на основании записи в ЕГРЮЛ;

- 103.03.01.00.0030 Автоматическая проверка соблюдения условий возможности применения ЕСХН в период применения данного налогового режима;

- 103.03.02.00.0000  Контроль за правомерностью применения упрощенной системы налогообложения;

- 103.03.02.00.0010 Приём и обработка документов, связанных с применением упрощенной системы налогообложения;

- 103.03.02.00.0020 Внесение сведений в Журнал учёта документов, связанных с применением УСН, на основании записи в ЕГРЮЛ;

- 103.03.02.00.0030 Автоматическая проверка соблюдения условий возможности применения УСН в период применения данного налогового режима;- 103.06.01.05.0010 Информационное взаимодействие с Федеральным агентством по недропользованию (Роснедра);

- 103.03.04.00.0010  Контроль за правомерностью применения системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

- 103.06.01.06.0010 Информационное взаимодействие с Федеральным агентством водных ресурсов (Росводресурсы);

- 103.06.01.11.0020 (Передача в банки от налоговых органов запросов и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов);

- 103.06.01.11.0030 (Передача в банки от налоговых органов решений о при-остановлении (возобновлении) операций по счетам (переводов электронных денежных средств) и прием (обработка) налоговыми органами от банков соответствующих ответов);

- 103.06.05.00.0010 (Контроль исполнения налогоплательщиком обязанности по представлению налоговой и бухгалтерской отчетности);

- 103.06.06.00.0010 (Камеральная налоговая проверка соблюдения законодательства о налогах и сборах (за исключением деклараций по НДС и акцизам с заявленной суммой к возмещению);

- 103.06.07.00.0010 (Анализ сведений о доходах физических лиц на основании Сводных справок);

- 103.06.08.00.0010  (Подготовка и проведение заседаний комиссий по легализации налоговой базы)

- 103.06.10.00.0050 (05.04.07.01. Истребование документов при проведении налоговой проверки);

- 103.06.22.00.0010 (05.04.03 Производство по делу о предусмотренных НК РФ налоговых правонарушениях, установленное статьей 101.4 НК РФ);

- 103.13.00.00.0010 Проставление территориальными налоговыми органами отметки об уплате утилизационного сбора в паспорте транспортного средства (шасси);

- 103.14.00.00.0010 – Деятельность должностных лиц налоговых органов по осуществлению полномочий, предоставленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- 116.00.00.00.0010 Ведение Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

8.52. выполнять проведение ежедневного контроля за соблюдением положений п. 7 ст. 101 Налогового кодекса РФ и п. 8 ст. 101.4 Налогового кодекса РФ;

8.53. контролировать своевременное направление налогоплательщикам сообщений (с требованием предоставления пояснений) и уведомлений о вызове налогоплательщика для дачи пояснений в соответствии со ст. 88 Налогового кодекса РФ;

8.54. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений ст.119, 119.1,122, 123, 126, 129.1 Налогового кодекса РФ и ст.15.5, 15.6 КоАП РФ;

8.55. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений ст.100, 101, 101.4 Налогового кодекса РФ;

8.56. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений п.9.1 ст.88 Налогового кодекса РФ о переносе МНК на уточненную налоговую декларацию;

8.57. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений п.3 ст.88 Налогового кодекса РФ в части направления Требований о представлении пояснений при расхождениях налоговых декларациях (расчетов) по контрольным соотношениям;

8.58. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений п.3 ст.88 Налогового кодекса РФ в части направления Требований о представлении пояснений при представлении уточненных налоговых деклараций (расчетов) к уменьшению сумм исчисленного налога;

8.59. выполнять проведение ежедневного контроля за соблюдением положений п. 3 ст. 88 Налогового кодекса РФ при завершении КНП;

8.60. выполнять проведение еженедельного контроля за соблюдением положений ст.76 Налогового кодекса РФ;

8.61. выполнять проведение еженедельного контроля за мониторингом запросов в банки по налоговым декларациям УСН с «нулевыми» показателями.
9. Исходя из установленных полномочий, старший государственный налоговый инспектор имеет право:

9.1. применять права, предусмотренные Законами РФ, Налоговым Кодексом РФ;

9.2. получать и направлять в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

9.3. повышать квалификацию за счет средств соответствующего бюджета (в пределах выделенного бюджетного финансирования);

9.4. участвовать по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной государственной должности государственной службы;

9.5. докладывать начальнику отдела и его заместителю о выявленных резервах и возможностях улучшения системы контроля за соблюдением налогового законодательства в пределах своей компетенции;

9.6. вносить предложения начальнику отдела по совершенствованию работы отдела;

9.7. участвовать в обсуждении текущих и перспективных планов работы;

9.8. вносить предложения по материалам проверок начальнику отдела о необходимых финансовых санкциях по выявленным нарушениям налогового законодательства;

9.9. требовать в установленном порядке от начальника отдела и других должностных лиц управления и инспекций районного и межрайонного уровней представления материалов, сведений, заключений, необходимых для реализации возложенных на него обязанностей;

9.10. получать доступ к документам и материалам, содержащим сведения, относящиеся к служебной тайне, в составе и объеме, необходимом для выполнения своих должностных обязанностей;

9.11. принимать участие в совещаниях по обсуждению вопросов, связанных с направлением деятельности отдела.

10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194),  приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Санкт-Петербургу (далее – управление), положением о Межрайонной ИФНС России № 21 по Санкт-Петербургу, утвержденным руководителем управления ФНС России по Санкт-Петербургу, положением об отделе камеральных проверок № 6,  приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

11. Старший государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность за сбор, обработку, хранение, передачу и защиту персональных данных, ставших известных ему (полученных им) в силу исполнения служебных обязанностей.

Старший государственный налоговый инспектор несет ответственность за соблюдение требований информационной безопасности,
Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый                    инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать                              управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

12.1. определять перечень мероприятий налогового контроля, с целью дальнейшего проведения в рамках камеральной и выездной налоговой проверки в соответствии со статьей 88 Налогового кодекса Российской Федерации;

12.2. определять перечень документов, запрашиваемых у налогоплательщиков в рамках проведения мероприятий налогового контроля в соответствии со статьей 93, 93.1 Налогового кодекса Российской Федерации;

12.3. определять перечень вопросов, задаваемых должностным лицам проверяемых налогоплательщиков в рамках проведения допросов в соответствии со статьей 90 Налогового кодекса Российской Федерации;

12.4. принимать участие в вынесении, рассмотрении, согласовании, визировании протоколов, актов, отчетов, вынесенных в отношении проверяемых налогоплательщиков;

12.5. участия в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, отчета, плана, доклада;

12.6. информирования вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения.

13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

13.1. осуществлять проверку представленных для проведения камеральной налоговой проверки документов и при необходимости запрашивать дополнительную информацию;

13.2. принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

13.3. информировать вышестоящее руководство о фактах выявления нарушений у проверяемых налогоплательщиков.

13.4. принятия решения о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

13.5. заверения надлежащим образом копии какого-либо документа.
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый 
инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов 
нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих 
и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

актов камеральных налоговых проверок;

решений, выносимых по результатам камеральных налоговых проверок;

протоколов об административных правонарушениях;
документов, образовавшихся в ходе исполнения своих обязанностей, направляемых в иные налоговые органы, органы власти и правоохранительные органы.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов                        управленческих и иных решений, порядок согласования                                                      и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам                                       и организациям в соответствии с административным регламентом                            Федеральной налоговой службы

18. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией оказывает следующий перечень государственных услуг:

18.1. оказание информационных услуг налогоплательщикам;

18.2. информирование налогоплательщиков по вопросам функционирования инспекции, по результатам ее контрольной деятельности;

18.3. информирование (в т.ч. в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах и принятых в соответствии с ними нормативных правовых актов, о порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц.

IX. Показатели эффективности и результативности                                                  профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

19.1 выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

19.2 своевременности и оперативности выполнения поручений;

19.3 качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

19.4 профессиональной компетенции (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

19.5 способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

19.6 творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;


19.7. осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений;

19.8. способности выполнять должностные функции самостоятельно, без помощи руководителя.
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